
実績報告書の書き方

公益財団法人 静岡県グリーンバンク



様式第３号
平成 28年度 緑化ボランティア研修「花育教室」実績報告書

第 号
平成29年 月 日

公益財団法人静岡県グリーンバンク
理事長 平 野 孝 雄 様

施設名 〇〇市立〇〇〇幼稚園
代表者氏名 花野 緑子 印
所在地 〇〇市〇〇1-1-1
電話番号 〇〇〇-〇〇〇-〇〇〇〇

平成 年 月 日付 SGB第132号で補助金の交付決定の通知を受けた花育教室が完了したので、
関係書類を添えて報告します。

施 設 名 〇〇市立〇〇幼稚園

実施日程 平成 29年 〇 月 〇 日 （ 〇 時 〇 分～ 〇 時 〇 分）

参加人数

人
支店受付印

人

担当者名 緑川 花子

実施の様子

要 望

グリーンバンク受付印

添付：実施の様子がわかる写真（4枚 右ページに添付）

園 児 ２3

実施クラス 年中

ボランティア等 ５

書類作成日ご記入下さい。

花
野

申請書と同じ内容で記入
して下さい。代表者印を
必ず押印して下さい。

ここの日付はこちらで
記入済です。

子供たちの様子や父兄、ボラン
ティアの反応等、実施した際の様
子をご記入下さい。
また、グリーンバンクへの要望が
ございましたらご記入下さい。

枠内には具体的な実施
内容をご記入下さい。



写真はグリーンバンクホームページや広報誌に掲載させていただく場合がございます

実施状況が分かる写真を
このように４枚用紙に貼り
付けて下さい。



内
訳

領収
書№

日付 支払先 内 容 金 額

合 計
(内 円
請求)

様式第４号
平成28年度 緑化ボランティア研修「花育教室」請求書

第 号
平成 29 年 月 日

公益財団法人静岡県グリーンバンク
理事長 平 野 孝 雄 様

施設名 〇〇市立〇〇幼稚園
代表者氏名 花野緑子 印
所在地 〇〇市〇〇1-1

電話番号 〇〇〇-〇〇〇－〇〇〇〇

平 成 年 月 日 付 SGB 第 132 号 で 決 定 通 知 を 受 け た
平成28年度 緑化ボランティア研修「花育教室」として下記の通り請求します。

金 円

領収書（コピー可）右ページに添付の事

書類作成日ご記入下さい。

申請書と同じ内容で記入
して下さい。代表者印を
必ず押印して下さい。

ここの日付はこちらで
記入済です。

３４，５００

①

②

③

H29.1.18 ジャンボエンチョー 割箸・土入れ他 ２，０５４円

３２，４００円

３１５円

34，769円
34，500

H29.1.18 スルガ花楽 花苗・土

H29.1.23 Seria ネームプレート資材



金 融 機 関
（銀行・農業協同組合・信用金庫・
信用組合）
（本・支店）

フ リ ガ ナ

口 座 名 義 人

口 座 番 号 （普通・当座）

振込先

〇〇市立〇〇幼稚園

〇〇シリツ〇〇ヨウチエン

〇〇〇〇〇

補助金振込先の口座番号等は、ご記入後必ず
間違いがないか確認して下さい。間違いがあり
ますと、再送金することとなり、ご入金が大変
遅れてしまいますのでご注意下さい。



〇〇市立〇〇幼稚園

〇〇市立〇〇幼稚園

7

7 1

1 18H29

¥32,400
花苗92ﾎﾟｯﾄ 培養土7袋 鉢底土2袋

①

② ③

宛名は必ず申請書と同じ名称でもらって下さい。

領収証には必ず通し
番号をつけて、明細
と符号するようにし
て下さい。

購入した明細が分か
るように記入しても
らうか、または納品
書をもらって添付し
て下さい。

このようなレシート
の領収書の場合、
この他に園の名前
の入る領収証を必
ずもらって下さい。
その場合、明細の
入った領収書も一緒
に貼付けて下さい。


